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指定地域密着型通所介護運営規程 

 

（事業の目的） 

第１条 ホームデイサービス大槻（以下、「事業所」という。）が行う指定地域密着型通所

介護の適正な運営を確保するために人員及び管理運営に関する事項を定め、事業所

の看護職員、介護職員等の者（以下、「従業者」という。）が、要介護状態の利用

者に対し、適切なサービスを提供することを目的とする。 

 

（運営方針） 

第２条  

１ 事業所の従業者は、利用者に対し、その能力に応じ自立した日常生活を営むことがで

きるよう、介護保険法令の趣旨に従い地域密着型通所介護計画に基づいて、介護その

他の世話及び機能訓練を行う。  

２ サービス実施に当たっては、地域や家庭との結び付きを重視した運営を行い、関係市

町村、居宅介護支援事業者、居宅サービス事業者、介護保険施設その他の保健医療サ

ービス又は福祉サービスを提供する者との連携を図り、総合的なサービスの提供につ

とめるものとする。 

３ 地域との結びつきにおいては、地区の住民に施設開放や常時交流を目指す。 

 

（事業所名称等） 

第３条 事業所の名称及び所在地は、次のとおりとする。 

  １ 名称  ホームデイサービス大槻 

  ２ 所在地  福島県郡山市大槻町字北中野３０番地の２ 

 

（従業者の職種、員数及び職務内容） 

第４条 事業所に勤務する従業者の職種、員数、及び職務内容は次のとおりとする。 

  １ 管理者           １名 

    管理者は、事業所の従業者の管理及びサービスの管理を一元的に行う。   

 ２  生活相談員         １名以上 

   生活相談員は、適切なサービスを利用してもらうため利用者と家族の連絡調整を行う。 

   利用者の自立支援に関する在宅介護全般にわたる相談を行う。 

   保険者や他機関との連絡調整を行う。 

   その他必要なことを行う。 

  ３ 介護職員            ２名以上 

   介護職員は、利用者の心身の状況に応じ、介護技術の進歩に対応し、適切な技術をも

ってサービスの提供に当たる。                  

 ４ 機能訓練指導員        １名以上 

    機能訓練指導員は、地域密着型通所介護計画に基づき、利用者の心身の諸機能の維持

回復を図り、日常生活の自立を助けるため、適切な機能訓練を計画的に行う。 
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（指定地域密着型通所介護の利用定員） 

第５条 指定地域密着型通所介護の利用者の定員は、介護予防・日常生活支援総合事業第１

号通所事業（通所型サービス）を含め１０人とする。 

 

（指定地域密着型通所介護の内容及び利用料その他の費用の額） 

第６条 

１ 指定地域密着型通所介護の内容は次のとおりとし、指定地域密着型通所介護を提供し

た場合の利用料の額は、厚生労働大臣が定める基準によるものとし、当該指定地域密

着型通所介護が法定代理受領サービスであるときは、介護報酬告示上の額の１割、２

割又は３割の額とする。 

    なお、指定地域密着型通所介護の内容及び料金その他の費用の額は、事業所の見や

すい場所に提示する。 

    一 地域密着型通所介護計画の立案 

    二 食事 

   三 機能訓練 

   四 生活相談 

   五 介護 

   六 入浴 

   七 送迎 

  ２ 指定地域密着型通所介護の提供上、日常生活においても通常必要とされるものにかか

る費用については、別表に掲げる利用料を徴収する。 

  ３ 前項の費用の支払を受ける場合には、利用者又はその家族に対して事前に文書で  

説明した上で、支払に同意する旨の文書に署名（記名押印）を受けるものとする。 

 

（営業日及び営業時間） 

第７条 事業所の営業日及び営業時間は、次のとおりとする。 

  １ 営業日 月曜日から土曜日までとする。ただし、８月１４日から８月１６日、１２月

２９日から１月３日までを除く。 

  ２ ①営業時間       午前８時４５分から午後５時４５分 

   ②サービス提供時間   午前９時３０分から午後４時３５分 

   ③延長サービス時間   午前８時４５分から午前９時３０分 

               午後４時３５分から午後５時４５分 

 

（指定地域密着型通所介護の実施地域） 

第８条 指定地域密着型通所介護の実施地域を郡山市内（大槻町、富田町、片平町、逢瀬町、

鳴神、堤、島、土瓜、針生、開成、桑野、並木、桜木、緑町、神明町、長者、虎丸

町、大町、柏山町、亀田、朝日、うねめ町、本町、久留米、菜根、咲田、静町、台

新、鶴見坦、堂前町、豊田町、中町、清水台、西ノ内、芳賀、深沢、細沼町、麓山、

桃見台、若葉町、赤木町、堤下町、愛宕町、栄町、山根町、七ツ池町）とする。 
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（サービス利用に当たっての留意事項） 

第９条 指定地域密着型通所介護利用者への留意事項を次のとおり設ける。 

 １ 発熱等の健康上の問題については、あらかじめスタッフに伝えてください。 

 ２ 指定地域密着型通所介護を休まれる場合には、前日か遅くとも当日午前８時４５分ま

でに電話等を通じて連絡ください。 

 ３ 指定地域密着型通所介護に必要以外の金銭はできるだけ持たないでください。 

 

（非常災害対策） 

第１０条 事業所は、施設の置かれた状況により、火災、風水害、地震その他の災害の態様

に応じ、非常災害に関する具体的計画を立て、非常災害時の関係機関への通報及

び連携体制を整備し、それらを定期的に従業者に周知するとともに、定期的に避

難又は救出の訓練その他必要な訓練を行う。 

 

（緊急時の対応） 

第１１条 従業者は、指定地域密着型通所介護を実施中に、利用者の病状に急変、その他緊

急事態が生じたときは、速やかに主治医に連絡する等の措置を講ずるとともに、

管理者に報告しなければならない。 

 

（虐待防止に関する事項） 

第１２条 

１ 事業所は、利用者の人権の擁護、虐待の発生またはその再発を防止するため、次の措

置を講ずるものとする。 

① 虐待防止のための対策を検討する委員会（テレビ電話装置等を活用して行うこ

とができるものとする。）を定期的に開催するとともに、その結果について従

業者に周知徹底を図る。 

② 虐待防止のための指針の整備。 

③ 従業者に対し、虐待を防止するための定期的な研修の実施。 

④ 前３号に掲げる措置を適切に実施するための担当者の設置。 

 ２ 事業所は、サービス提供中に、当該事業所従業者または養護者（利用者の家族等高齢

者を現に養護する者）による虐待を受けたと思われる利用者を発見した場合は、速や

かに、これを市町村に通報するものとする。 

 

（その他運営に関する重要事項） 

第１３条  

１ 事業所は、すべての従業者（看護師、准看護師、介護福祉士、介護支援専門員、介護

保険法第８条第２項に規定する政令で定める者等の資格を有する者その他これに類

する者を除く。）に対し、認知症介護に係る基礎的な研修を受講させるために必要な

措置を講ずるものとする。また、従業者の質的向上を図るための研修の機会を次のと

おり設け、業務体制の整備をする。 

    一 採用時研修 採用後３ヶ月以内 

     二 継続研修  年１回 
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  ２ 従業者は、業務上知り得た利用者又は家族の秘密を保持する。 

  ３ 従業者であった者に、業務上知り得た利用者又は家族の秘密を保持させるため、従業

者でなくなった後においても、これらの秘密を保持すべき旨を、従業者との雇用契約

の内容とする。 

 ４ 事業所は、すべての従業者等に対し、健康診断等を定期的に実施するとともに、事業

所の設備及び備品等の衛生的な管理に努め、事業所において感染症が発生し、または

まん延しないように、必要な措置を講ずるものとする。 

 ５ 事業所は、適切なサービスの提供を確保する観点から、職場において行われる性的な

言動または優越的な関係を背景とした言動であって、業務上必要かつ相当な範囲を超

えたものにより、従業者の就業環境が害されることを防止するための方針の明確化等

の必要な措置を講ずるものとする。 

 ６ 事業所は、感染症や非常災害の発生時において、サービスの提供を継続的に実施する

ため、及び非常時の体制で早期の業務再開を図るための計画を策定し、当該業務継続

計画に従い、必要な措置を講ずるものとする。 

 ７ サービスに関する利用者等からの苦情に対して、円滑かつ迅速に対応するため、担当

者の配置、改善措置、記録の整備等必要な措置を講ずる。 

 ８ 事業所は、当該利用者又は他の利用者等の生命又は身体を保護するため緊急やむを得

ない場合を除き、身体的拘束その他利用者の行動を制限する行為（以下「身体的拘束

等」という。）は行わない。やむを得ず身体的拘束等を行う場合には、その態様及び

時間、その際の利用者の心身の状況並びに緊急やむを得ない理由を記録するものとす

る。 

 ９ 事業所は、必要な記録・帳簿等を整備し保存する。記録の保存期間は、サービス提供

の日から５年間とする。 

１０ この規程に定める重要事項のほか、運営に関する重要事項は有限会社ファルデザイン

の代表者と管理者が定めるものとする。 

 

（運営推進会議） 

第１４条 

 １ 当事業所が行う指定地域密着型通所介護を地域に開かれたサービスとし、サービス

   の質の確保を図ることを目的として、運営推進会議を設置するものとする。 

 ２ 運営推進会議は、利用者、利用者の家族、地域住民の代表者、市町村の職員又は事

業所が所在する日常生活圏域の地域包括支援センターの職員、指定地域密着型通所

介護について知見を有する者等により構成するものとし、おおむね６月に１回以上

開催するものとする。 

 ３ 運営推進会議において、事業所における活動状況を報告し、運営推進会議から必要

な要望、助言等を聴く機会を設けるものとする。 

 ４ 前項の報告、評価、要望、助言等についての記録を作成して保管するとともに、当

該記録を公表するものとする。 
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（記録の整備） 

第１５条 

 １ 事業所は、従業者、設備、備品及び会計に関する諸記録を整備しておかなければな

らない。 

 ２ 事業所は、利用者に対する指定地域密着型通所介護の提供に関する次の各号に掲げ

る記録を整備し、その完結の日から５年間保存しなければならない。 

① 地域密着型通所介護計画 

② 提供した具体的なサービスの内容等の記録 

③ 市への通知に係る記録 

④ 苦情の内容等の記録 

⑤ 事故の状況及び事故に際して採った処置についての記録 

⑥ 第１４条の２項に規定する報告、評価、要望、助言等の記録 

 

 

  附則 

  この規程は、令和７年３月１日から施行する。 
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別表 

① １日あたりの通所介護及び通所型サービス利用料（地域密着型）※１割負担の場合 

                                                               【単位：円】 

 

３時間 

以上 

４時間 

未満 

４時間 

以上 

５時間 

未満 

５時間 

以上 

６時間 

未満 

６時間 

以上 

７時間 

未満 

７時間 

以上 

８時間 

未満 

８時間 

以上 

９時間 

未満 

入浴介助 

加算Ⅰ 

介護職員

等処遇改

善加算Ⅱ 

要支援１ 

事業対象者 
1,798／月 － 

合計単位数 

の９．０％ 

要支援２ 3,621／月 － 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護１ 416 436 657 678 753 783 40 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護２ 478 501 776 801 890 925 40 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護３ 540 566 896 925 1,032 1,072 40 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護４ 600 629 1,013 1,049 1,172 1,220 40 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護５ 663 695 1,134 1,172 1,312 1,365 40 
合計単位数 

の９．０％ 

 

 

② １日あたりの通所介護及び通所型サービス利用料（地域密着型）※２割負担の場合 

【単位：円】 

 

３時間 

以上 

４時間 

未満 

４時間 

以上 

５時間 

未満 

５時間 

以上 

６時間 

未満 

６時間 

以上 

７時間 

未満 

７時間 

以上 

８時間 

未満 

８時間 

以上 

９時間 

未満 

入浴介助 

加算Ⅰ 

介護職員

等処遇改

善加算Ⅱ 

要支援１ 

事業対象者 
3,596／月 － 

合計単位数 

の９．０％ 

要支援２ 7,242／月 － 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護１ 832 872 1,314 1,356 1,506 1,566 80 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護２ 956 1,002 1,552 1,602 1,780 1,850 80 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護３ 1,080 1,132 1,792 1,850 2,064 2,144 80 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護４ 1,200 1,258 2,026 2,098 2,344 2,440 80 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護５ 1,326 1,390 2,268 2,344 2,624 2,730 80 
合計単位数 

の９．０％ 
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③ １日あたりの通所介護及び通所型サービス利用料（地域密着型）※３割負担の場合 

【単位：円】 

 

３時間 

以上 

４時間 

未満 

４時間 

以上 

５時間 

未満 

５時間 

以上 

６時間 

未満 

６時間 

以上 

７時間 

未満 

７時間 

以上 

８時間 

未満 

８時間 

以上 

９時間 

未満 

入浴介助 

加算Ⅰ 

介護職員

等処遇改

善加算Ⅱ 

要支援１ 

事業対象者 
5,394／月 － 

合計単位数 

の９．０％ 

要支援２ 10,863／月 － 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護１ 1,248 1,308 1,971 2,034 2,259 2,349 120 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護２ 1,434 1,503 2,328 2,403 2,670 2,775 120 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護３ 1,620 1,698 2,688 2,775 3,096 3,216 120 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護４ 1,800 1,887 3,039 3,147 3,516 3,660 120 
合計単位数 

の９．０％ 

要介護５ 1,989 2,085 3,402 3,516 3,936 4,095 120 
合計単位数 

の９．０％ 

 

 

④ 法定代理受領サービス外利用料 

・昼食代 １食あたり ６００円（税込） 

 


